
Toimenpide Aikataulu
1 Messuille ilmoittautuminen ja ilmoittautumismaksun maksaminen Tammikuu
2 Messuosaston varaaminen (seinät, sähköt ja matto) Helmikuu
3 Messutavoitteiden, työnjaon ja aikataulun laatiminen ‌• Ensimmäinen palaveri huhtikuussa
4 Tiedotetekstin ja kuvien kerääminen Toukokuu
5 Messuosaston paikanvuokra erääntyy 29.5.2009
6 Palaveri messuosaston ohjelmasta, työnjaon tarkentamisesta ja osaston suunnittelusta 1.6.2009
7 Ensimmäinen tiedote medialle messuosallistumisen teemasta (taidelainaamot) Kesäkuun alku
8 Kutsujen tilaaminen messujärjestäjiltä Kesäkuun alku
9 Perustietojen toimittaminen messuoppaaseen • 12.6.2009
10 Messuosaston suunnittelu Kesä
11 Sponsorikalusteiden hankkiminen messuosastolle • Heinäkuu
12 Messumateriaalien suunnittelu ja painattaminen Heinä-elokuu
13 Työvuorojen sopiminen • Heinä-elokuu
14 Kutsujen lähettäminen • Elokuu
15 Osastolla esiteltävien teosten kartoitus • Heinä-syyskuu
16 Osaston ohjelman/ esiintyvien taiteilijoiden kartoitus ja sopiminen Heinä-elokuu
17 Osasto-ohjelman toimittaminen messujärjestäjille • Elokuun loppu
18 Tiedotteen toimittaminen messujärjestäjille ja medialle 31.8.2009

19 Osaston “infotaulun” suunnittelu ja painattaminen Elokuun loppu-syyskuun alku
20 Messuosaston rakentaminen • 4.-8.9.2009
21 Messuosaston purkaminen 13.-14.9.2009
22 Yhteenveto osallistumisesta Syys-lokakuu
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Kommentteja ja tarkennuksia
3 Teemaksi valittiin erityisesti taidelainaamotoiminnan esittely, lisäksi osastolla esiteltiin mediataidetta ja taidetta rakennetussa ympäristössä
9 Lyhyt teksti näytteilleasettajista ja osaston teemasta
11 Messujärjestäjiltä on mahdollista vuokrata kaikki kalusteet osastolle, mutta tässä päädyttiin sponsorikalusteiden hankkimiseen
13 Työvuorot jaettiin kahteen vuoroon ja kummassakin vuorossa työskenteli kaksi henkeä, kaikkiaan siis 4 henkeä päivässä
14 Viidestä organisaatiosta kaksi lähettivät kutsuja
15 Osastolla oli niin fyysisiä teoksia kuin televisiossa pyörivä kuvaesitys
17 Ohjelma olisi tullut toimittaa jo kesäkuun alussa, mutta tiedot saatiin tälläkin aikataululla mm. messujen internetsivuille
20 Perjantaina 4.9. asennettiin lattia ja rakentamista jatkettiin 7. - 8.9.


